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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по работе с юрпдическпми лицами и

учета государствеппого имущества

Настоящее положение определяет осrrовные задачи, функции, права и
обязанности отдела по работе с юридическими лицами и }п{ет€t
государственного имущества (далее - отдел) и его взаимодействие сс)

структ}рными подразделениями департамента имущественньIх и земельньD{:
отношений Воронежской области (лалее - департамент).

1. Общие положения

1.1. Отдел является структурным подразделением департамента al

подчинеЕ по своей деятельности руководителю департамента и его первом},
заместителю, курирующему отдел в соответствии с приказом о распределении:
обязанностей между заместителями руководителя департамента.

\.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, федеральными конституционными законами,
федеральными законами, указами и распорfiкениями Президента Российской
Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской
Федерации, иными правовыми актами органов государственной власти
Российской Федерации, Уставом Воронежской области, законами Воронежской
области, ука:}ами ryбернатора Воронежской области, иными правовыми актами,
органов государственной власти Воронежской области, а также Положением о
департаменте, настоящим Положением, прикzвами руководителя департамента.,
планами работы департамента.

l.З. Государственные гражданские служащие Воронежской области
нiвначаются на должности в отдел и освобождаются от замещаемых.
должностей правовым актом представителя ryбернатора Воронежской области'
осуществляющего полномочия нанимателя на должности государственной.
гражданской службы Воронежской области в испоJIнительных органаx
государственноЙ власти ВоронежскоЙ области,

1.4. Численность работников отдела определяется штатным расписанием
департамента.

1.5. Функцион€lJIьные обязанности работников отдела разрабатываются на,

основе действующих законодательных актов, трудового законодательства.
Положения о департаменте, настоящеrо Положения.



1.6. Положение об отделе утверждается (изменяется) приказоIчt

департамента и является приложением к данному приказу.

2. Основные задачи отдела

2.1. Обеспечение осуществления права собственника имущества в
отношении государственньгх r{реждений Воронежской области (далее - ГУ).

2.2. Обеспечение поступления неналоговых имущественных доходов tt

бюджет Воронежской области.
2.3. Разработка и утверждение порядка ведения реестра областной

собственности (далее - Реестр).
2.4. Осуществление регистрационных действий в отношении объектов

недвижимости областного уровня собственности (здания, строения,
сооружения).

2.5. Обеспечение кадастрового r{ета объектов капитаJIьного
строительства областного уровня собственности.

3. Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляеl,
следующие функции:

3.1. В отношении ГУ:
3.1.1. Обеспечивает осуществление права собственника имуществ€t

областных казенных, бюджетных и автономных учреждений Воронежской
области. Осуществляет полномочия учредителя подведомственньж областных
государственных учреждений, основанных на праве оперативного управления

3.1.2. Осуществляет подготовку проектов решений департамента с|

закреплении на праве оперативного управления имущества, передаче его с:

баланса на баланс, об изъятии, списании, о согласовании продажи, передачи Et

ареЕду и безвозмездное пользование имущества, закрепленного на прав€:

оперативного управления, находящегося в государственной собственност?t
Воронежской области, о согласии на распоряжение ук€ванным имуществом El

иных формах.
3.1.3. Участвует в проверках использования по назначению и сохранностиt

находящегося в оперативном управлении имущества у ГУ,
3.1.4. Осуществляет подготовку проектов решений департамента oei

утверждении (согласовании) уставов, внесении изменений и дополнений, в том:
числе утверждении (согласовании) уставов в новой редакции.

3.1.5. Обеспечивает согласование назначения руководителей ГУ
закJIючения, изменения и прекращения трудового договора с ним.

3.1.б. Осучествляет представление интересов департамента в составе)
НаблюдательЕых советов автоЕомных учреждений Воронежской области.

З.|.7, Организовывает и проводит аттестацию руководителей:
учреждений, подведомственных департаменту.
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З.2. Учет объектов областной собственности и ведение Реестра,
вкJlючающего в себя в том числе реестр недвижимого имущества (зданий и
сооружений), реестр государственных }п{реждений, реестр земельных участков.

3.3. Подготовка проектов приказов департамента о внесении объектов

учета в Реестр, обновлении данных об объектах r{ета в Реестре и исключенирt
объекгов )лета из Реестра.

3.4. Подготовка выписок из Реестра по объектам областного ypoBнrr
собственности.

3.5. Подготовка пакетов документов, необходимых длJI регистрации прав€t

собственности Воронежской области на объекты капитаJIьного строительства,
включенные в Реестр.

З.6. Обеспечение постановки на кадастровый учет объектоtl
недвижимости областного уровня собственности. Регистрация в установленноvt
порядке вещных прав на объекты недвижимости

3.7. Организация постоянного хранения и использования технически}:
паспортов, оценочной и иной хранившейся по состояЕию на 1 января 2013 года
в органах и организациrIх по государственному техническому учету и (или')
технической иЕвентаризации )летно-технической док}ментации об объектаr.
государственного технического учета и технической инвентаризации
(регистрационных книг, реестров, копий правоустаЕавливающих документов и
тому подобного).

3.8. УстаковлеЕие порядка постоянного храЕения и использования

учетно-технической документации, порядка предоставления копий учетно-
технической документации и содержащихся в ней сведений, а также р€вмер€l
платы за предоставление копий учетно-технической документации и
содержащихся в ней сведений, а также порядка взиманиJI и возврата указанной:
платы.

З.9. Проведение консультаций по вопросам, входящим в компетенциrc,
отдела.

3.10. Администрирование неналоговых доходов областного бюджета по
кодам бюджетной классификации, закрепленным за отделом.

3.11. Участие в реЕrлизации плана мероприятий по мобилизации
дополнительных ненаJIоговых имущественных доходов в бюджет Воронежской
области.

3.12. РассмотреЕие обращений физических и юридических лиц пс|

вопросам, относящимся к компетенции департамента и отдела.
З.l З. Осуществление внутреннего финансового контроля.
3.14. Организация и проведение мероприятий по предоставлениrc,

государствеIrной услуги представление информации из реестра областной
собственности, исполнению государственных функций и иных функций пс
направлению деятельности отдела в сроки, установленные законодательством.
Осуществление моЕиторинга хода предоставления государственных услуг.
исполнения государственных функций и иных функций департамента по
направлению деятельности отдела, формирование и предоставление первому
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заместителю руководителя департамента, курирующему деятельЕость отдела.
соответствующего ежеквартшIьного отчета.

З.15. Осуществление мониторинга хода исполнения отделом
действующих приказов департамента по направлениям деятельЕости отдела, в

распорядительной части которых содержатся требования по осуществлению
контролlI за их исполнением. Формирование и Еаправление первом}
заместителю руководителя департамента, курирующему деятельность отдела.
ежеквартальIIого отчета об их исполнении.

4. Права, обязанности и ответственность отдела

4.1. Отдел в пределах своей компетенции имеет право:
4.1.1. Подготавливать запросы в органы государствеIrной власти и

местного самоуправления, общественЕые организации, предприятия и

учрежденшI всех форпl собственности, расположенные на территории
Воронежской области, информацию и материалы в части и объемах.
необходимых для осуществления функций отдела,

4.|.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений
департамента информацию, необходимую для выполнения своих функций.

4.1,3. Разрабатывать и представJulть руководству департамента проекть]

документов и предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.1.4. По согласованию с первым заместителем руководителя

департамента, к}рирующим отдел, привлекать для решения вопросов, прям0
или косвенно касающихся функций отдела, специ€uIистов соответствующих
структурных подразделений (отделов) департамента по согласованию с

начаJIьниками этих структурных подразделений.
4.1.5. Ходатайствовать перед руководством департамента о создании

консультационных групп из числа представителей других органов
государственной власти и хозяйствующих субъектов для решения
поставленных задач, По пор1..rению руководства департамента }п{аствовать в

работе комиссий и других коллеги€LпьЕых органов по вопросам, отIlесеЕным к

компетенции отдела.
4.1.6. Пользоваться информационными базами данных и архивными

материаJIами, имеющимися в распоряжении департамента, с целью выполнения
закрепленных за отделом функций.

4.1.7. Выходить с предложениями к руководству департамента по
повышению квшrификации сотрудников отдела, а также по обеспечению отдела
техническими средствами, необходимыми для выполнения функциональных
обязанностей отдела.

4.2. Отдел обязан:
4.2.1. Выполнять требования закоЕодательства Российской Федерации и

Воронежской области.
4.2.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции предоставление

возложенньIх на отдел государственЕьlх услуг и исполнение государственных

функций.



4.2.З. Участвовать в рассмотрении (представлять необходимьiе
материалы) обращений и жалоб физических и юридических лиц по вопросам,
связанным с деятельностью отдела.

4.2.4. Соблюдать требования Регламента взаимодействия
исполнительных органов государственной власти Воронежской области.

4.2.5. Обеспечивать сохранность сведений конфиденциального характера
и ограниченного распространения, не допускать разглашениrI персональных
данных физических лиц и иной охранJIемой закоЕом информации.

4,2.6. .Щавать ра:!ъяснения юридическим и физическим лицам по
вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.2.7. Соблюдать правила служебного распорядка департамента, охрань]
труда, противопожарноЙ безопасности и техники безопасности.

4.2.8. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить
предложеЕиrI по улучшению работы департамента, органов государственной
власти Воронежской области, укреплению их авторитета.

4.3. Отдел несет ответственность:
4.3.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение функций отдела,

предусмотренных настояцим Положением, в соответствии с требованиями
действующего законодательства.

4.3.2. Невыполнение основных показателей деятельЕости департамента,
установленных нормативным правовым актом правительства области,
ответственность за исполнение которых возложена на отдел.

5. Руководство структурпым подразделеЕием

5.1. Руководство отделом осуществляет начiLпьник отдела.
5.2. Начальник отдела назначается и освобождается от замещаемой

должности правовым актом представителя ryбернатора Воронежской области,
осуществляющего полномочия нанимателя на должности государственной
гракданской службы Воронежской области в исполнительных органах
государственной власти Воронежской области.

5.3. В период отсутствия начальника отдела (отпуск, командировка,
болезнь) его обязанности возлагаются на заместителя начальЕика отдела.

5.4. ФункциоЕzlльные обязанности начальнI4ка отдела разрабатываются на
основе действующих законодательных актоR, трудового законодательства,
Положения о департаменте, Еастоящего Положеяия.

5.5. Начальник отдела несет персонаJIьную ответственность за выполнение
возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций.

5.б. Начальник отдела:
5,6.1. Руководит деятельЕостью отдела, представляет отдел в отношениях с

другими органами государственной власти, органами местного
самоуправлениJ{, иЕыми органами, организацшIми и гражданами.

5.6.2, Определяет функциональные обязанности работников отдела,

разрабатывает их должностные регламенты и обеспечивает своевременное
внесение в них изменений.
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5.6.3. Г[панирует рабоry отдела.
5.6.4. flaeT в пределах своей компетенции распоряжения и указания,

обязательные для исполнения всеми подчиненными лицами, контролирует их
исполнение.

5.6.5. Организовывает и осуществляет контроль прохождения и
исllолнения в отделе служебных документов.

5.6.6. Вносит предложениJI первому заместителю руководителя
департамента, курируощему отдел, по кадровому составу отдела, поощрению
сотрудников или применению к ним мер дисциплинарного воздействия.

5.6.7. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действутощим
законодательством.

6. Показатели эффектпвностп и результатпвности деятнI ьности

6.1. В рамках реализации государственной программы Воронежской
области <<Управление государственЕым имуществом) отдел обеспечивает
достижение установленных плановых значений по показателю (индикатору)
<<Количество объектов недвижимого имущества, на которые зарегистрировано
право собственности Воронежской области>>.

СОГJIАСОВАНО
Первый заместитель

руководит нта
о.с. провоторова

( )) 2022г.

о.В. Иванова

Начальник отдела по работе с
юридическими лицаý{и и учета
государственного имущества


